Wielkopolski Zwigzek Pitki Siatkowej w Poznaniu to Stowarzyszenie zajmujace sie organizacjg zawoddéw
sportowych w szeroko pojetej dyscyplinie sportowej jaka jest pitka siatkowa. Dziatamy gtéwnie na
terenie wojewddztwa Wielkopolskiego.

Jezeli cenisz stabilne zatrudnienie, prace w przyjaznej atmosferze i z zaangazowaniem podejmujesz
nowe zadania dotgcz do naszego zespotu.

WZPS poszukuje pracownika na stanowisku:
PRACOWNIK BIUROWY / REFERENT.

Zakres obowigzkdéw:
e obstuga biezgcej korespondenciji
e przygotowanie dokumentéw niezbednych dla procesu organizacji rozgrywek

wspotpraca z Wydziatami Stowarzyszenia

prace biurowe (np. drukowanie, bindowanie, korespondencja)

kompletowanie dokumentacji do Urzedow/Stowarzyszer/itd./itp./

e kontakt z réznymi podmiotami zaangazowanymi w dziatanie Stowarzyszenia

e biezgca obstuga wnioskow z grantéow sportowych m.in. do MSIT (zbieranie wktadéw
merytorycznych i finansowych, komunikacja z MSIT).

Wymagania stawiane pracownikowi:
e komunikatywnos¢ i umiejetnosc pracy w zespole
e dobra organizacja pracy, samodzielnos¢, doktadnos¢,
e prawo jazdy kat. B z doswiadczeniem w prowadzeniu samochodu w duzym miescie
e umiejetnos¢ pracy w sytuacjach stresowych i pod presjg czasu
e wyksztatcenie minimum srednie
e dobra obstuga komputera
e podstawowa znajomosc¢ pakietu MS Office (Word oraz Excel)

Oferujemy:
e interesujacy i petng nowych wyzwac prace w preznie dziatajgcym Stowarzyszeniu rozwijajacej
sie firmie

e zatrudnienie na umowe o prace w petnym wymiarze godzin
e wynagrodzenie adekwatne do posiadanego doswiadczenia i umiejetnosci
e mozliwos¢ rozwoju i zdobycia nowych doswiadczen zawodowych

Kandydatéw prosimy o dopisanie w CV klauzuli o tresci ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia
29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity Dz. U. 2016 r. poz. 922)".



